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Services Administratifs Tout Compris Enr. 

Téléphone : (450) 302-SATC (7282) 
Télécopie : (450) 302-7283 
Messagerie : info@satc.ca 
www.satc.ca 

Évelyne Hérèdia 
Directrice 
171 Alban 
Saint-Lin-Laurentides (Québec)  J5M 2N8 

Votre adjointe virtuelle 

s’occupe de tout... 

Selon une étude menée  auprès de propriétaires de petites entre-

prises, 72 % d’entre eux estiment passer trop de temps à gérer  l’ad-

ministratif de leur entreprise. Temps qu’ils ne peuvent consacrer à 

leur activité de production. 

Services Administratifs Tout Compris Enr. , votre nouveau parte-

naire d’affaires est désormais à vos côtés pour s’occuper à votre 

place de votre administration. 

Nous proposons des services de tenue de livres, ouverture, vérifica-

tion et collection de vos comptes clients, facturation, secrétariat, re-

cherches, correction et révision de textes, animations PowerPoint, 

tableaux, projets marketing etc. 

Nous avons certainement la solution à tous vos problèmes adminis-

tratifs. 

Nous offrons un service courtois, professionnel et confidentiel. 

Contactez-nous pour tous vos projets. 

Au plaisir de vous servir. 

Nos services : Nos services : Nos services : Nos services :     

TPS / TVQTPS / TVQTPS / TVQTPS / TVQ    

Paies CCQPaies CCQPaies CCQPaies CCQ    

DASDASDASDAS    

Rapports CCQ, CSST…Rapports CCQ, CSST…Rapports CCQ, CSST…Rapports CCQ, CSST…    

Collection comptes clientsCollection comptes clientsCollection comptes clientsCollection comptes clients    

Recherches de fournisseurs Recherches de fournisseurs Recherches de fournisseurs Recherches de fournisseurs etc...etc...etc...etc...    

ContactezContactezContactezContactez----nous pour plus nous pour plus nous pour plus nous pour plus 
de details.de details.de details.de details. 

Les avantages 

Vous n’avez ni bureau à amé-

nager, ni matériel informa�que 

à nous fournir, ni de charges 

sociales à payer… Vous ne vous 

souciez de rien. 

Nous proposons des tarifs 

modulaires :  

 * Au forfait; 

 * À la demande; 

 * Par projet. 

Aucun travail ne sera exécuté 

sans votre accord et nous nous 

engageons à respecter la confi-

den�alité de vos informa�ons. 

 

Nous nous assurons de 

respecter des critères de 

qualité élevée, car votre réus-

site nous �ent à cœur. 


